
Reisekosten-Abrechnung
mehrtägig / Inland

Name:

Datum Uhrzeit

Abfahrt

Rückkehr

Grund und Ort
der Reise

Verpflegungspauschale:

Inland:

Volle Reisetage x 28 € =
    

erster Reisetag x 14 € =

letzter Reisetag x 14 € =

Übernachtungskosten:

Übernachtungskosten (Einzelnachweis)

Kürzung Frühstück Tage x 5,60 € = -

Fahrtkosten:

Flugticket
Bahnticket
Taxi
Mietwagen
Km-Geld (nur bei Privat-Pkw, tatsächlich gefahrene km)

km x 0,30 € =
Tankbeleg (nur bei betriebl. Pkw und Mietwagen)

Sonstige Kosten (z.B. Telefon, Eintrittskarten, Parkgeb.,etc.):

Gesamt

Ich bestätige durch Unterschrift die Richtigkeit der obigen Angaben.

Ort, Datum Unterschrift


